	[image: http://www.ind.cl/wp-content/uploads/2018/12/LOGO_MINDEP_IND_2018_PNG-01.png]
	ACTA DE REUNIÓN
COORDINACIÓN DE TRABAJO
(individual o grupal, en este último caso se debe indicar el nombre de la persona trabajadora a la que se le asignan prioridades o tareas específicas, si correspondiera).
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	Fecha:
	
	Hora Inicio:
	Hora Final  : 

	Próxima reunión
	
	Hora Inicio:
	Hora Final  :

	I.
	ACUERDOS RESPECTO DE TEMAS TRATADOS

	1.












	PRIORIDADES Y/U OBJETIVOS ESTABLECIDOS POR LA JEFATURA:













	2.











	
TAREAS SOLICITADAS POR LA JEFATURA (indicando entregables esperados por la jefatura):














	PLAZOS:















	3.











	COMENTARIOS DE LA PERSONA TRABAJADORA (qué tipo de apoyo necesita de la jefatura para completar las tareas solicitadas, otras observaciones en relación a las prioridades, tareas o plazos solicitados, entre otros):





















	N°
	[bookmark: _GoBack]NOMBRE Y CARGO PARTICIPANTE DE LA REUNIÓN
	FIRMA

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



image1.png




