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REGLAMENTO GENERAL RECINTO CENDYR DE ALGARROBO

Antecedentes Generales

El Servicio de Bienestar del Instituto Nacional de Deportes de Chile, ofrece a los Trabajadores
del Servicio y su grupo familiar, el recinto de veraneo “Cendyr Algarrobo”, que le ha sido entregado en
administracién, y con ello la posibilidad de disfrutar de un grato periodo de descanso y de
esparcimiento a bajo costo.

Las cabafas estaran a disposicion de los Trabajadores durante todo el afo, las que se
encuentran ubicadas en camino Las Dichas #1050, V region, comuna de Algarrobo, y su uso se regira
por el siguiente Reglamento:

TITULO I: De los Beneficiarios

Articulo 1° Podran hacer uso aquellos funcionarios que cumplan con los requisitos y exigencias que
mas adelante se establecen, incluyendo a su grupo familiar directo, estén o no considerados como
cargas.

Funcionarios:
- Planta
- Contrata
- Cddigo del trabajo
- Honorarios

TITULO II: Del Uso del Cendyr Algarrobo
Articulo 2° Se establecen las siguientes temporadas de uso para el Cendyr Algarrobo:

a.- Temporada Alta:

e Desde el 02 de Enero hasta el término de la 2da semana de Marzo del afio en curso.
e Semana Santa, vacaciones de invierno y Fiestas Patrias.

e Otros periodos establecidos por Bienestar.

b.- Temporada Baja:
e Desde el inicio de la 3era semana de Marzo hasta el término de la 2da semana de Diciembre del
afio en curso.

Articulo 3°
e Horarios:

- Entrada al recinto, segun fecha de inicio de arriendo de la cabafia, es desde las 10:00 AM
hasta las 20:00 PM
- Salida del recinto, segun fecha de término del arriendo de la cabafia, es hasta las 16:00 PM.



El horario que se encuentre fuera de lo antes sefialado, tanto a la llegada o salida del recinto,
debera ser informado por el funcionario al Servicio de Bienestar o al Administrador del recinto segun
corresponda, para ser coordinada segun sea el caso.

La entrega de las cabafas al administrador en el horario establecido, daré las facilidades para
que el personal de Algarrobo, realice revision y preparacion de la cabafia para el siguiente usuario, en
el caso que hubiere.

Sélo en la eventualidad de disponibilidad en el turno siguiente y sin ningun funcionario en lista de
espera, se aceptara prolongar la estadia por el tiempo disponible.

Articulo 4° Solo Bienestar puede determinar las asignaciones de cabafias, por lo tanto, ningun
usuario podra traspasar sus derechos de uso a terceros.

Articulo 5° El uso de las cabafias de Algarrobo, es unicamente para los funcionarios del Ministerio
de Deportes y el Instituto Nacional de Deportes y su grupo familiar directo, razén por la que no se
admitira la delegacion del derecho de uso que se otorga a una tercera persona. Por lo anterior, no se
aceptaran bajo ninguna circunstancia el acceso y uso de las cabafias por terceros o por una persona
distinta a quien se le asigno la cabana.

TITULO lll: De la Postulacion al Cendyr Algarrobo

Articulo 6° Para postular a las cabafias debera presentarse en la secretaria de Bienestar,
personalmente, por carta o correo electrénico una solicitud de uso, mediante los formularios existentes
para tal efecto en los plazos que se indicaran segun la temporada de que se trate:

a.- En Temporada Alta:
e Para los funcionarios, sus cargas y familiares directos, Bienestar anualmente fijara la fecha para el
proceso de postulacion.

b.- En Temporada Baja:
o Los usuarios podran solicitar el arriendo de cabafias, hasta un dia antes del inicio de esta, el que
estara sujeto a disponibilidad del recinto.

Articulo 7° En caso que el funcionario solicitante en temporada alta de verano, desista del uso de la
cabafia una vez asignada esta, debera comunicar su renuncia por escrito, personalmente o por carta,
fax o correo electronico al Servicio de Bienestar, con una antelacién de cinco dias habiles, a la fecha
asignada para el uso de la cabafia.

Sin perjuicio de lo anterior, no habra restitucion de dinero por la reserva de cabafia para aquel
funcionario que habiendo pagado dicha reserva no la utilizare.

Articulo 8° Para llenar los cupos que se produzcan con ocasion de reserva anuladas, el Jefe del
Servicio de Bienestar confeccionara una lista de espera, disponiéndose de manera oportuna la
informacion a los interesados cuando se produzcan vacantes.

Articulo 9° En caso de que una reserva no sea anulada, no concurra y no avise oportunamente, no
podra solicitar la devolucién por el valor del arriendo, con excepcion de casos de fuerza mayor
justificados y comprobables ante el Consejo Administrativo de Bienestar.

TITULO IV: Del Procedimiento Tarifario
Articulo 10° El valor por dia de estadia sera determinado anualmente por el Consejo Administrativo

de Bienestar, con valores segun temporada y por los ultimos tres meses de renta imponible del
funcionario, anterior a la fecha del arriendo.



Articulo 11°
e En Temporada de verano:

- Funcionarios Afiliados: cuando el arriendo sea por turno, podra pagar anticipadamente el
equivalente a una cuota al contado y el resto se descontara en 5 cuotas iguales mensuales y
sucesivas desde el mes de Abril al mes de Agosto del afio en curso, o cancelar al contado el
valor total.

- Funcionario No Afiliado: debera solo cancelar al contado, por pago en efectivo,
transferencias electronica o cheque al dia.

o Elresto de las temporadas, el pago deberé ser al contado, ya sea pago efectivo, transferencia
electronica o cheque al dia.

TITULO V: De la Asignacion de Cabafias Cendyr Algarrobo

Articulo 12° Cuando existan mas solicitudes que cupos, Bienestar aplicara los siguientes criterios de
seleccion:

a.- En Temporada baja: primara el orden en que se presenten las solicitudes, luego el orden de
prioridades para ocupar las cabafias. En caso de haber solicitudes cursadas en un mismo dia, se
definira por el estamento al que pertenece el (la) solicitante, de acuerdo a la prelacion establecida en
el presente articulo.

b.- En Temporada Alta: las cabafias se asignaran por periodos de tiempo preestablecidos por el
Servicio de Bienestar. A los funcionarios del Instituto, se les aplicara el sistema de asignacion de
cabafas establecidos en el presente articulo. Junto con considerar la tabla del programa de
vacaciones del afio en curso.

Sin embargo, para la asignacion de cabafias en temporada alta, se aplicaran los siguientes criterios
de seleccion:

Funcionario activo afiliado a Bienestar.
Estamento al que pertenece la persona que postula
Funcionario que no haya accedido a Cabafia en temporada alta anterior.
Funcionario con hijos estudiantes en niveles pré-basico a universitarios.
Funcionario con hijos no cargas familiares que no estudien ni trabajen.
Funcionario que postule con su grupo familiar directo (hijos, conyuges; por sobre personal que postule
con familia extensa: padre, hermanos, tios, sobrinos, etc.).

g. Orden de llegada de la solicitud de postulacion.
Articulo 13° Aquellos funcionarios que sean favorecidos con la asignacién de una cabafia, desde el
momento que se publica o se informa, tienen 5 dias habiles para confirmar su aceptacion y cancelar
la reserva de la cabafia. En caso de no hacerlo en el plazo establecido, se entendera que ha
renunciado a la cabafia y se procedera a una nueva designacion.
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Articulo 14° En caso que el funcionario no avise en forma oportuna la anulacién de la reserva, se
considerara como antecedentes de exclusion para una proxima postulacion.

Articulo 15° En situaciones especiales, el caso se sometera a consideracion del Consejo
Administrativo del Servicio de Bienestar del IND.



TITULO VI: Registro de Usuarios

Articulo 16° Para hacer uso de las cabarias, el funcionario, debera solicitar al Servicio de Bienestar,
previo pago de arriendo, “Solicitud de Asignacion de Cabaiia”, 0 segun sea el caso, esta se enviara
atreves de correo electronico, en su efecto.

Articulo 17° Este documento debera ser presentado al encargado del recinto junto con la cédula de
identidad al momento al llegar al lugar, en donde no se aceptara el ingreso de una tercera persona
distinta a quien se le asigno la cabana.

Articulo 18° Ademas, debera registrar, nombre de las personas que le acompafian, dias de
permanencia, fechas de retiro y firma en el Libro de Registro que mantendra el encargado del recinto.

Articulo 19° Al momento del ingreso y salida del recinto, el funcionario en conjunto con el
administrador, deberan realizar revision fisica del inventario.

TITULO VII: Deberes y Derechos de los Usuarios

ARTICULO 20° Los funcionarios favorecidos, por el sélo hecho de ocupar las dependencias y
utensilios, se obligan a:

1.- Recibiry entregar las cabarias bajo inventario.
2.- No ingresar un nimero mayor de personas que la capacidad de las cabafias.

3.- Responder de los destrozos o pérdidas de las especies inventariadas que se produjeran durante
su estadia, de acuerdo a una de las siguientes modalidades:

- Reposicion inmediata del articulo dafiado o perdido.
- Autorizar su reposicion al Servicio de Bienestar, mediante descuento por planilla de sueldo.
- Pago directo.

El monto a pagar o descontar para la reposicion de los articulos o mobiliario, incluiré el valor comercial
vigente, mas el costo que implique su compra, tiempo, traslado, instalacion, etc.

4.- Mantener el aseo de la cabafa y los bienes en buen estado de conservacion y uso. (El aseo
responsabilidad de quien hace uso de la cabafia, para lo cual, el encargado del recinto le hara entrega
de los articulos de aseo necesarios el dia antes de su retiro del recinto). Al retirarse, se debe dejar
limpia la cabafa y los enseres utilizados.

5.- Mantener una conducta acorde con normas de sana convivencia y buenas costumbres, ademas
de velar por su seguridad y la de los demas.

6.- Esta prohibido fumar al interior de las cabafias.

7.- Dejar las cabanas en fecha y horario establecido, ademas deben retirar todas sus pertenencias
personales, cuya mantencién, proteccion y cuidado son de exclusiva responsabilidad de sus
propietarios.

8.- Procurarse los siguientes elementos:
a) Sabanas.

Alimentos.

Papel Higiénico.

Toallas y manteles.

Articulos de aseo personal.
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9.- Informar al encargado de cualquier situacién anémala, que entorpezca el normal funcionamiento
de las cabafas (corte de energia, desperfecto, etc.).

Articulo 21° Los usuarios de las cabaras tienen los siguientes derechos por el sélo hecho de usar el
lugar:

1.- Disponer en forma privada de las instalaciones del recinto y los enseres de las cabafas por el
tiempo asignado.

2.- Rechazar la recepcion de una cabafia cuando no se encuentre en las condiciones de aseo
pertinente 0, que ésta no cuente con los enseres establecidos en el inventario correspondiente.

3.- Anotar sugerencias, opiniones o reclamos en el libro que para estos efectos se dispondra en las
oficinas del recinto de veraneo.

TITULO VIII: SANCIONES

Articulo 22° Todo uso indebido de la cabafia, deterioro o pérdida en los articulos de la cabafia, se
registrara en el libro del recinto.

Articulo 23° Se aplicaran sanciones a aquellos afiliados y funcionarios que traspasen las cabafias a
otras personas sin previa autorizacion del Servicio de Bienestar.

Articulo 24° Quienes infrinjan las normas de uso descritas, podrian ser sancionados, castigados en
su calidad de usuario del recinto, notificar a su Jefatura y Division correspondiente, segin acuerdo
que tome el Consejo Administrativo de Bienestar.

TITULO IX: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 25° Como una forma de optimizar el recinto para los Trabajadores del Servicio, sus familias
ylo cargas familiares. No se permitiran visitas que ocupen las instalaciones del recinto (piscina,
canchas, duchas, etc.)

Articulo 26° Esta prohibido el ingreso y estadia de animales y mascotas en el recinto. La persona
que sea sorprendida ingresando alguna mascota al lugar tendra que abandonar en forma inmediata el
recinto.

Articulo 27° La sala de juegos estara abierta hasta las 24 hrs, sin embargo, la entrega de
implementos deportivos por parte del administrador, sera a las 22:00 horas. Ademas esta prohibido
fumar y consumir bebidas alcohdlicas.

Articulo 28° La piscina podra utilizarse hasta las 20.00 hrs., esto con el objeto de velar por la
tranquilidad de los veraneantes.

Articulo 29° Al momento de pagar la reserva a la cabafa, le sera entregado el Reglamento de Uso
del recinto y una pauta de evaluacion que medira la atencidn recibida durante su permanencia en el
recinto, o eventualmente, en su reemplazo se hara una encuesta posterior a la estadia, via intranet.

DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS
UNIDAD DE BIENESTAR SOCIAL



